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1. Üldsätted

1.1. Narva Laste Loomemaja tunnivälise tegevuse kord kehtestab ürituste korraldamise reeglid, et tagada õpilaste turvalisus, õppetöö tõrgeteta korraldamine, määrata ürituse vastavus õppetöö eesmärkidele ja vanemate teavitamine.

1.2. Huvikeskuse üritused on:

1.2.1. Huvikeskuse esindamine Eestis ja välismaal: konkursid, võistlused, näitused, festivalid vms, millest võtab osa üks õpilane või õpilasgrupp ja, mida organiseerib Narva Laste Loomemaja õpetaja. Huvikeskuse esindamine võib toimuda õppetöö ajal ühe-või mitmepäevasena.

1.2.2. Avalikud konkursid ja etendused on need üritused, mis on korraldatud ühe või mitme huviringi poolt kõigile huvitatuile ja linnakodanikele.

1.2.3. Ringiüritused on üritused, mis võivad toimuda õppetöö ajal või väljaspool õppetööd huviringi lastele  ja lastevanematele.

1.2.4.Laagrid, nii ühe kui ka mitmepäevased, on üritused,mis toimuvad  harjutamise, treenimise või koolituse eesmärgil, mille organiseerib huviringi õpetaja. Laagreid võib korraldada osaliselt õppetöö ajal, kui nende sisu on kooskõlas ainekavaga.

1.2.5. Ekskursioonid – väljaspool õppetööd toimuvad huvikeskuse õpilaste ühe-või mitmepäevased  väljasõidud, mille eest vastutab ekskursiooni korraldav õpetaja.

1.2.6. Õppekäigud – kooli õppekavaga seotud ühe koolipäeva piires toimuvad üritused, mille organiseerib antud huviringi õpetaja.

2. Ürituste planeerimine

2.1. Üritused , välja arvatud õppekäigud, planeeritakse terveks õppeaastaks ning nende toimumisajad  koos vastutava õpetaja nimetamisega tuleb esitada huviringi õpetaja poolt  direktori asetäitjale õppe- ja kasvatustöö alal hiljemalt 10.septembriks. 

2.2. Õppekäigud planeeritakse üheks õppeveerandiks ning nende toimumisajad koos vastutava õpetaja nimetamisega esitatakse ditektori asetäitjale õppe-ja kasvatustöö alal.

2.3. Ürituse ärajäämisest peab vastutav õpetaja teavitama huvikeskuse direktori asetäitjat õppe-ja ksvatustöö alal hiljemalt nädal aega ette.

2.4. Huviringi ürituste ajakavast teavitab lapsevanemaid huviringi õpetaja.

2.5. Lapsevanemad teavitavad õpetajaid lapse terviseprobleemidest ja lahendavad küsimused üldhariduskooliga, vajadusel, vabastades last õppetööst üritustes osalemiseks. 

3. Õppeaasta ürituste plaan

3.1. Õppeaasta ürituste plaan on dokument, mis on Narva Laste Loomemaja aastaplaani üheks osaks ja mis kajasteb informatsiooni kõigist NLLs timuvatest üritustest.

3.2. Õppeaasta ürituste plaan on muutuv dokument, mida korrigeeritakse iga koolivaheaja eel.

3.3. Muudatused ürituste plaanis vaatab läbi ja kinnitab Narva Laste Loomemaja direktor. 

4. Ürituste läbiviimine

4.1. Õpetaja, kes organiseerib väljasõiduürituse, peab sellele eelneval nädalal esitama NLL direktorile kirjaliku avalduse, kus on ära toodud tema loomemajast eemal viibimise põhjus, ajavahemik ning temaga kaasa sõitvate täiskasvanute nimed ja üritusel osalevate õpilaste nimekiri. Avaldusele lisatakse iga vanema kirjalik luba.
4.2. Avalduse põhjal vormistab direktor käskkirja, millega määrab avalduse esitanud õpetaja ürituse eest vastutavaks.

4.3. Üritusel peab 1.-6. klasii õpilasi saatma vähemalt üks täiskasvanu iga 10 õpilase kohta, 7.-12.klasis iga 15 õpilase kohta ja gümnaasiumiastmes iga 20 õpilase kohta.Koolieelikud osalevad üritustel vanematega.

4.4. Ürituse eest vastutav õpetaja peab võtma kaasa koti esmaabivahenditega.

4.5. Ürituse eel viib õpetaja läbi õpilaste instrueerimise, mille käigus rõhutab õpilase enda vastutust oma turvalisuse ja tervise eest.

4.6. Igast raskemast õnnetusjuhtumist tuleb kohe teatada päästeametile, lapsevanematele, kooli juhtkonnale.

5. Lõppsätted

5.1. Kõik erandjuhud, mida antud kord ei sätesta, lahenda NLL direktor.

5.2. Huvikeskuse ürituste korraldamise korra kinnitab õppenõukogu koosolek.

5.3. Huvikeskuse ürituste korraldamise korda uuendatakse vajadusel üks kord õppeaasta jooksul.

